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GUIA RAPIDA PARA CREACION DE RECIBOS

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar a cabo los diferentes
roles (Admisiones, tesoreria, etc.) , para crear los recibos solicitados.

Requerimientos técnicos:

. Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor dirigirla al correo
electronico sistemas@unillanos.edu.co
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https://www.unillanos.edu.co/

Para crear los recibos, debe ingresar al siguiente
enlace: https://www.unillanos.edu.co/
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« Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

— « Seleccionar la opcion SIAU.
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Wﬂewpem contrasena

Olvido su usuario?

Congultelo aqui

Luego de seleccionar la opcidn
SIAU, automaticamente  sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen, donde debe
digitar su usuario y contrasena.

Nota 0: Recuerde que su usuario
es el mismo de su cuenta de
correo institucional. Omita el
dominio @unillanos.edu.co.

Contrasena.

Una vez ingrese los datos, haga
clic en iniciar sesion.

Nota 1: En caso de no recordar la
contrasefa, haga clic en:
recuperar contrasena.

Nota 2: En caso de no recordar el
usuario, haga clic en: consultelo
aqui.
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& Inicio

B Horarios

Informacicn Personal ~ w
@ Recibos

Generar Multas
Cerfificados y Constancias
Matricuias

& Gestibn deEstudiantes  w
ADMISIONES BASIC
B waticus

E Encuestas

E Equivalencias

B Notas

E® Horarios

& Proceso Aspirantes

E Reportes

— +| Al ingresar las credenciales

correctas, automaticamente sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

el Buscar en el menu de Ia

Seguido se despliegan varias
opciones; haga clic en; Crear
Recibos.

Generar Multas

Cerfificados y Constancias

Matriculas

& Gestién de Estudianies v

B Matricua

E Encuestas

B Equivalendias

B notas

ER Homrios

& Procese Aspirantes

E Repartes.

T Gestion Grados

izquierda la opcidon Recibos vy
haga clic.

ADMISIONES BASIC
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Generar Multas =

Centificados y Conetancias

Matriculas

& Gestidn de Estudiantes
B Matricua

E Encuestas

E Equivalencias

= Notas

B2 Horarios

& Proceso Acpirantes

E Reportes

= Gestidn Grados

[ ]
. =
cion de Recibos
 que.
o existe primern debe ser cres creado digit mente &l numero d et
r y pagar los recibos Click Aqu
[
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lzccione Tipe Documento “
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Para crear un recibo,
seleccione el tipo de
documento del tercero
a quien le va a crear el
recibo.

Escriba el nimero de
documento
correspondiente.

Haga clic en consultar.
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Motificacion

Nota: En caso de que el nimero de
identidad consultado, no se encuentre
registrado, sale la notificacion que se
muestra en la imagen; de lo contrario
continue con la diapositiva 10.

« Para crear el tercero,

se debe diligenciar el
formulario que se

& Gestion de Estudiantes v

muestra en la imagen.

N21020978

F Una vez diligencie toda
la informacion; haga

B Maticua
E o apelli

Encuestas
B Enuivalencias i epartamento de residencia® Ciudad de residencia *

v el

B ot ?
o Barrio de resid

Horarios.
& Proceso Aspirantes w - . ~ .

Correo electronico® Confirmar correo electranico*
E Reportes v
umerc de teléfono celula CREAR TERCERO <

T Gestion Grados v

clic en crear tercero.
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) SIAU
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# Inco
; Horaros

foorackn Personal v

$ Creacion de Recibos

Tenga en cuenta que

A

Selecocne Serviclo

A

Motificacion

5

Si el documento de
identidad (Tercero) vya
esta creado, seleccione
el tipo de servicio que
requiere.

Si el servicio no tiene
definido el valor, puede
escribirlo en la casilla
indicada.

En caso de que requiera
fecha, puede escribirla
en la casilla indicada.

Haga clic en crear.

« Una vez el recibo sea creado, sale la

notificacion que se muestra en la
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